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CONSIDERACIONES GENERALES

e Las tramitaciones se realizan a través del Sector GDE correspondiente a la Carrera.
Usuario/s Director/a de Carrera

® En caso de tener GDE para las Carreras, iniciar el tramite para su obtencién.

e las solicitudes de tramitacion deben estar firmadas por medio digital o una nota subida
por el/la Director/a de la Carrera.

e Tener en cuenta que las actuaciones de los/las estudiantes, en lo posible, deben estar
en el mismo expediente.

e Se solicita que la documentacion de respaldo esté referenciada cuando se realiza el
GEDO. Por ejemplo si se crea un GEDO para subir un DNI del/de la estudiante podria
decir: “DNI y apellido del/de la estudiante”.

® En cuanto a los proyectos de resolucion adjuntos en documentos de trabajo se recuerda
gue deben estar en formato word, sin los vistos y considerandos y colocar un nombre
gue se identifique con la solicitud requerida, por ejemplo: “Proyecto admision DCI XXX
(apellido o referencia)”. RECORDAR QUE SON MODELOS, DEBEN CONSIDERAR SI SE
TRATA DE UN/A ESTUDIANTE Y REDACTAR DE ACUERDO A LO QUE CORRESPONDA.

e Por ultimo, en el pase redactar abreviadamente lo que se solicita en la tramitacion.

® Para consulta, a continuacion se indican los links de Manuales de GDE (Gestion
Documental Electrdnica)

https://www.unc.edu.ar/administraci%C3%B3n-electr%C3%B3nica/gesti%C3%B3n-documental-
electr%C3%B3nica

https://www.unc.edu.ar/gesti%C3%B3n-direcci%C3%B3n-de-mesa-de-entradas-y-
salidas/sistema-gesti%C3%B3n-documental-electr%C3%B3nica
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AREAS INVOLUCRADAS:

Secretaria de Posgrado Dra. Marcela CIOCCALE — Esp. Florencia di TADA

Te: 5353800 int. 29
Sector GDE: SP#FCEFYN

Mail: posgrado@fcefyn.unc.edu.ar y f.ditada@unc.edu.ar

Despacho de Alumnos de Posgrado Sr. Gonzalo Mur — Sr. Luis Massa

Te: 5353800 int. 211
Sector GDE: DAP#FCEFYN

Mail: despachoposgrado@fcefyn.unc.edu.ar (gonzalo.mur@unc.edu.ary
luis.massa@unc.edu.ar)

Oficialia de Posgrado Sr. Elio Maldonado — Sr. Pablo Allegrini

Sector GDE: OR#FCEFYN

Mail: oficialiaposgrado@fcefyn.unc.edu.ar (elio.maldonado@unc.edu.ar y pablo.allegrini@unc.edu.ar )
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ADMISIONES. PRE INSCRIPCION E INSCRIPCION EN EL SISTEMA SIU GUARANI
PARA CARRERAS DE DOCTORADO. Requiere resolucion Decanal.

Toda solicitud de ADMISION serd iniciada por expediente GDE de acuerdo a las

reglamentaciones de posgrado de la UNC vy lo que cada Carrera requiera en su reglamento.

Estudiantes Nacionales:

Preinscripcion o Ficha de Preinscripcion (segln corresponda)
Fotocopia del Documento de Identidad Vigente del/de la estudiante y comprobante de
CUIL

Fotocopia de Titulo de Grado legalizado o Comprobante de Titulo en Tramite. Si se
adjunta Titulo en Tramite, agregar Declaracion Jurada de la Resol. HCS 842/2014.

Estudiantes Extranjeros/as:

Preinscripcion o Ficha de Preinscripcion (segln corresponda)
Fotocopia del Documento de Identidad Vigente del/de la estudiante autenticado

Fotocopia de Titulo de Grado con Apostillado HAYA y Traduccién Oficial (al ESPANOL) en
caso de no ser de lengua hispana. No se aceptan Comprobantes de Titulo en Tramite para
Titulos del Extranjero.

Documentacién que acredite los datos Migratorios

Para aspirantes no hispano hablantes examen CELU aprobado con nivel avanzado

(Los Requisitos estudiantes extranjeros/as podran encontrarlos en:
https://www.unc.edu.ar/node/366).

Ademas de la documentacion personal debera agregarse en el expediente para la solicitud de

admisidn los adjuntos que cada Carrera estipula en sus reglamentos. Por ejemplo: Plan de

trabajo, CV del/de la estudiante, CV (resumidos) de los/las Directores/as y de la comisién

asesora (deben estar en el expediente).

Se tendra que adjuntar el proyecto de resolucién de admisidon en “documentos de trabajo” y en
formato word de acuerdo al MODELO PROYECTO DE RESOLUCION DE ADMISION que se
adjunta.
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Deberd realizarse la PRE INSCRIPCION en guarani segin ANEXO 1y se debe incorporar el
comprobante al expediente GDE de admision. Este expediente debe ser enviado a SP.

Una vez recibida la notificacion de la resolucién aprobada gue se enviara desde la SP, deben
enviar el expediente al drea Despacho de Alumnos de Posgrado (DAP) para la INSCRIPCION en
el SISTEMA SIU GUARANI. El drea DAP, una vez realizada la inscripcidn, devolverd el expediente

a la Carrera con el comprobante (ANEXO 1).

Aclaracidn: se informa que para poder realizar cualquiera de los trdmites descritos, siempre
deben estar presentes en el Expediente GDE del/de la estudiante toda la documentacién
administrativa de su Ingreso.

e PARA CARRERAS DE ESPECIALIZACION Y MAESTRIAS. Requiere nota firmada por el/la
Directora/a a través del expediente GDE del/de la estudiante.

Debera realizarse la PRE INSCRIPCION en el SISTEMA SIU GUARANI segiin ANEXO 1y se debe
incorporar el comprobante al expediente GDE de inscripcidn a la Carrera junto con la
documentacion correspondiente a estudiantes Nacionales o Extranjeros/as. Este expediente
debe ser enviado a SP.

Una vez devuelto el expediente desde la SP, deben enviar el expediente al area Despacho de
Alumnos de Posgrado (DAP) para la INSCRIPCION en el SISTEMA SIU GUARANI. El 4rea DAP, una
vez realizada la inscripcidn, devolvera el expediente a la Carrera con el comprobante (ANEXO
1).

Aclaracidn: se informa que para poder realizar cualquiera de los tramites descritos, siempre
deben estar presentes en el Expediente GDE del/de la alumna toda la documentacién
administrativa de su Ingreso y la nota del Director/a de la Carrera avalando la inscripcion.

2. MODIFICACION DE LOS DATOS PERSONALES O PRINCIPALES DEL/DE LA estudiante EN
EL SISTEMA SIU GUARANI

Requiere Resolucion Decanal
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e CORRECCION DEL NOMBRE Y/O APELLIDOS DEL/DE LA estudiante. TIPO Y N2 DE
DOCUMENTO CORRECTOS. Se adjunta en MODELO PROYECTO DE RESOLUCION
MODIFICACION NOMBRE Y-O APELLIDO.

e CAMBIO DEL TIPO Y/O NUMERO DOCUMENTO DE IDENTIDAD. NOMBRES Y APELLIDOS
CORRECTOS. Se adjunta en MODELO PROYECTO DE RESOLUCION MODIFICACION TIPO O
NUMERO DNI.

Debe constar en el Expediente GDE la fotocopia de documento anterior (si corresponde),
fotocopia de documento vigente y fotocopia de comprobante de CUIL en estudiantes
nacionales y, en el caso de estudiantes extranjeros/as, fotocopia de documento de identidad
autenticado.

En ambos casos, una vez recibida la notificacién de la resolucidon aprobada que se enviara desde

la SP, deberan enviar el expediente al area Despacho de Alumnos de Posgrado (DAP) para su
registro en el SISTEMA SIU GUARANI.
3. CAMBIO DE PLAN DE ESTUDIOS DE ESTUDIANTES

® DE UN PLAN A OTRO PLAN. Requiere Resolucion Decanal.
Se adjunta en MODELO PROYECTO DE RESOLUCION DE PLAN DE UN ESTUDIANTE.

Una vez recibida la notificacion de la resolucién aprobada que se enviara desde la SP, se deberd

enviar el expediente al area Despacho de Alumnos de Posgrado (DAP) para su registro en el
SISTEMA SIU GUARANI.

e CAMBIO DE VERSION DE PLAN DE UN/A ESTUDIANTE EN PARTICULAR. Requiere nota
firmada por el/la Directora/a a través del expediente GDE del/de la estudiante.
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El cambio de versién de plan de estudio a la versidn vigente del plan correspondiente
implica que el plan NO CAMBIA. Se adjunta MODELO DE NOTA VERSION PLAN DE UN
ALUMNO. Se envia el expediente GDE con la nota a DAP.

4. CAMBIO DE CALIDAD DEL/A ESTUDIANTE. BAJA DE INSCRIPCION.

Los motivos por los cuales los/as estudiantes abandonen las Carreras (renuncias,
incumplimiento de plazos o condiciones reglamentarias) deben constar en el expediente, por
ejemplo: la nota del/de la estudiante que renuncia, y en TODOS los casos la nota de la Direccién
de la Carrera solicitando el curso de dicha tramitacion.

e CAMBIO DE CALIDAD A PASIVO/A-INACTIVO/A. Requiere Resolucion Decanal.

En esta calidad el/la estudiante TIENE Historia Académica, al/ a la estudiante no se lo/la
podra incluir en Actas de Examen y/o Equivalencias. Implica abandono temporal de la
Carrera por parte del/a estudiante. Podra retomar la calidad de ACTIVO/A (en el
SISTEMA SIU GUARANI), sin necesidad de tener que volver a Inscribirse nuevamente en
la Carrera de Posgrado, de acuerdo a lo indicado en el punto 5 del presente manual.

Se adjunta MODELO PROYECTO DE RESOLUCION ACTIVO/A-PASIVO/A

e BAJA DE INSCRIPCION. Requiere Resolucion Decanal.
El/la estudiante NO debe tener Historia Académica. Implica abandono permanente, se
borrara la Inscripcidn del/de la estudiante, por lo cual ya no aparecerd mas como

estudiante en la opcién en el SISTEMA SIU GUARANI: “Ficha del Alumno”.

Se adjunta MODELO PROYECTO DE RESOLUCION BAJA.

5. TRAMITES EN DAP (Despacho de Alumnos de Posgrado) QUE requieren una nota POR
EXPEDIENTE GDE.
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e Carga de Requisitos de Ingreso pendientes/adeudados.
Requiere: documentacidn de Ingreso faltante (ver requisitos en punto 1.
ADMISIONES/INSCRIPCIONES). Nota de solicitud firmada por el/la Director/a de la Carrera.

e Actualizar fechas de documentos vencidos en el SISTEMA SIU GUARANI. No se
modifican ni el tipo ni el nUmero del documento. Solo se actualiza la fecha del nuevo
documento vigente.

Requiere: Nota de solicitud firmada por el/la Directora/a de la Carrera y fotocopia del
documento vigente.

e Solicitud de cambio en el SISTEMA SIU GUARANI de Calidad de Estudiante PASIVO/A a
ACTIVO/A
Requiere: Nota de solicitud firmada por el/la Director/a de la Carrera.

6. ESTUDIANTES VOCACIONALES

Dirigido a aspirantes que deseen tomar cursos de posgrado que se dictan en el marco de las
especialidades, maestrias y doctorados de la FCEFyN, en forma individual. Requiere nota de
solicitud firmada por el/la Director/a de la Carrera.

El tramite de inscripcidn se realiza solo una vez, independientemente de la cantidad de cursos
que realice el/la interesado/a en la institucion.

Se deberd iniciar un expediente GDE que contenga:

estudiantes Nacionales:

® Fotocopia del titulo de grado legalizado
e Fotocopia del DNI (frente y dorso) y fotocopia de comprobante de CUIL
e Nota de solicitud (MODELO NOTA ESTUDIANTES VOCACIONALES)
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e Comprobante de pago (si corresponde)
e Comprobante pre inscripcién del SISTEMA SIU GUARANI.
e Nota aval firmada por el/la Directora/a de la Carrera

Estudiantes Extranjeros/as:

e Fotocopia del Documento de Identidad Vigente del/de la estudiante autenticado

e Fotocopia de Titulo de Grado con Apostillado HAYA y Traduccién Oficial (al ESPANOL) en
caso de no ser de lengua hispana. No se aceptan Comprobantes de Titulo en Tramite para
Titulos del Extranjero.

e Documentacién que acredite los datos Migratorios

Cuando se cuenta con toda la documentacion enviar a DAP para la inscripcion en el SISTEMA
SIU GUARANI como estudiante vocacional, donde se adjuntara el comprobante y devolvers el
expediente GDE a la Carrera para que se notifique al/la interesado/a.

7. INCORPORACION MATERIAS OPTATIVAS A PLAN DE ESTUDIO
Este tramite es solo para carreras estructuradas. Requiere resolucion HCD

Deberd iniciarse un expediente GDE solicitando la incorporacién de la Materia con la siguiente
documentacion:

o Nota de la direccion de la Carrera donde debe constar el nombre de la Materia, el Plan de
Estudios al que se va incorporar, los créditos asignados y la escala de calificacion.

® Programa de la materia

e CVde los/las responsables del dictado

Se deberd adjuntar en documentos de trabajo en formato Word el proyecto de resolucién cuyo
modelo consta en MODELO PROYECTO DE RESOLUCION INCORPORAR MATERIA OPTATIVA.
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En el caso de Carreras NO estructuradas la optativa es equivalente a algun curso dentro de la
materia genérica (requerird resolucidn de equivalencia. Ver apartado 8).

8. EQUIVALENCIAS
Las equivalencias se deberdn solicitar por expediente GDE. Se envia a SP con el proyecto de
resolucion de equivalencia en formato word en documentos de trabajo. Una vez recibida la
notificacion de la resolucién aprobada se debera enviar el expediente a OR (Oficialia de Posgrado)
para que se adjunte el correspondiente comprobante de equivalencia.

EQUIVALENCIA MASIVA

MATRICES DE EQUIVALENCIAS:

a- Entre planes de planes de otra propuesta

b- Entre propuestas formativas

c- Entre planes de la misma propuesta

d- Entre versiones del mismo plan de estudio

e- General (son matrices que aplican en todo momento)

Requisitos:

e Nombre (obligatorio)

e Descripcion (opcional)

e N2de resolucién decanal (obligatorio)
e Alcance (obligatorio)

® Propuesta origen (depende del alcance)
e Plan origen (depende del alcance)

e \Version origen (depende del alcance)

e Traslada nota (depende del alcance)

10



Nacional
de Cordoba FACULTAD DE CIENCIAS EXACTAS, F

= DOFCEFN r

MATERIAS CON MISMO CODIGO, NOMBRE, CONTENIDO Y CARGA HORARIA

Se refiere a materias con mismo cédigo, nombre, contenido y carga horaria en mas de
una propuesta formativa (no es una equivalencia). Las materias pueden ser:

e Materia obligatoria: resolucion y aprobacién por CONEAU. Requiere cambio de plan
de estudio.

e Materia optativa: requiere resolucion HCD (se utiliza el mismo proyecto en MODELO
DE RESOLUCION INCORPORAR MATERIA OPTATIVA).

Requisitos:

e Debe permitirlo el reglamento de ambas carreras
e Nombre exactamente igual en ambas carreras

e Cddigo de materia en el SISTEMA SIU GUARANI

e Cantidad de créditos

e FEscala de notas

EQUIVALENCIAS INDIVIDUALES (INTERNAS Y EXTERNAS)

INTERNAS: equivalencia que se otorga en mas de una propuesta formativa cuyo contenido es
equivalente, pero en las propuestas tienen nombres y/o cddigos distintos. Importante las
equivalencias internas no generan actas de equivalencia en el SISTEMA SIU GUARANI.

Requisitos:

® Ambas propuestas formativas deben pertenecer a la misma dependencia
® Tener aprobada la materia en una propuesta formativa

® Resolucién Decanal: tipo de equivalencia (interna) - nombre de la materia -
cantidad de créditos- nota. Se adjunta MODELO PROYECTO EQUIVALENCIA
INDIVIDUAL INTERNA.

11
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Ejemplo de redaccién de la resolucion:

INTERNA - “Mecianica de los fluidos avanzada y turbulencia”, asignandose un valor de 3 (tres)
créditos. Nota: 8 (ocho), Aprobado.

EXTERNAS: equivalencia cuyo contenido es reconocido por la propuesta formativa, pero que no
fue cursada dentro de la dependencia. Importante “las equivalencias externas generan un acta
de equivalencia en SIU GUARANI".

Requisitos:

e Resolucién Decanal: tipo de equivalencia (externa) - nombre de la materia -

cantidad de créditos- nota. Se adjunta MODELO PROYECTO EQUIVALENCIA
INDIVIDUAL EXTERNA.

Ejemplo de redaccion de la resolucidn:

EXTERNA — “Consultoria Estadistica y Practica Profesional”, asignandose un valor de 3 (tres)
créditos. Nota Aprobado

ACLARACION PUNTOS 7. Y 8.: Las propuestas formativas con caracteristicas NO

ESTRUCTURADAS, por ejemplo el Doctorado en Ciencias Bioldgicas y Geoldgicas,
deberdn continuar con la solicitud de equivalencias con los modelos que vienen

realizando (se adjuntan en MODELO PROYECTO EQUIVALENCIA DOCTORADO

CIENCIAS BIOLOGICAS y en MODELO PROYECTO EQUIVALENCIA DOCTORADO
CIENCIAS GEOLOGICAS) y NO requieren solicitar incorporacién de Materias
Optativas a Plan de Estudios con el formato presente en este Instructivo.

12
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9. SOLICITUD DE ACTAS DE EXAMEN VIiA FORMULARIO (NO SE TRAMITA POR
EXPEDIENTE), a cargo de Despacho de Alumnos de Posgrado.

Se deben completar los siguientes formularios Google de solicitud:

e Actas de Examen de cursos o Idiomas:

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAlpQLScG-
2RAnRmM8e0azYSWw_MzA6toHpyN5pryXMWe6ijhxLWq79dA/viewform

® Actas de Examen de Tesis o Trabajo Final:
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAlpQLSdSVQodHFXtH8xzBeYD_FDykkZ18XcotNEnLulV
Kval0U1l9Q/viewform

La solicitud debe ser enviada con al menos 4 o 5 dias habiles previos a |la fecha del Examen.

Aclaracion Tribunal Docente: se requiere un minimo de 3 docentes cargados por cada Acta. En
caso de no llegar a este minimo, se pedird desde Despacho de Alumnos de Posgrado una
confirmacién por parte de la Carrera para poder sacar el Acta con menos de 3 Docentes.

Aclaracion listado de estudiantes a Inscribir en el Acta: colocar siempre TODOS los nombres,
apellidos y tipo y nimero de documento de cada estudiante.

Aclaracion Nombre y Cédigo del Curso: informar siempre los cddigos guarani del curso solicitado.
Si no figura el cédigo o no hay coincidencia entre Nombre y Cédigo del curso, se les pedird una
confirmacién por e-mail a la Carrera.

Ya confeccionada el Acta de Examen, se enviard el archivo PDF del Acta y las observaciones via
correo desde el siguiente e-mail: actasposgrado@fcefyn.unc.edu.ar

Requisitos Obligatorios para poder figurar en Actas de Examen:

e Alta o Inscripcion en Sistema, el/la estudiante debe estar inscripto en la Carrera.

13
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e El/la estudiante no debe adeudar ningun requisito de Ingreso. Es decir tener su
Comprobante de Alta en Estado Aceptada.

e Documento Vigentes cargados en el SISTEMA SIU GUARANI (Estudiantes Nacionales y
Extranjeros/as)

e Visa o Residencia vigentes solo para estudiantes Extranjeros/as.

e Actualizacidn de Datos en Sistema al dia por parte del/de la estudiante (se realiza una
vez por afio a partir del 1 de Abril)

e Reinscripcidon anual a la Carrera vigente (se realiza una vez por afio a partir del 1 de
Abril)

En caso de haber alguna duda con respecto a este punto comunicarse a
despachoposgrado@fcefyn.unc.edu.ar

10. TRAMITES EN OFICIALIA DE POSGRADO

Mail de contacto: oficialiaposgrado@fcefyn.unc.edu.ar

Responsable Elio Maldonado: elio.maldonado@unc.edu.ar

e Gestion de Titulos. Se adjunta procedimiento TRAMITE DE SOLICITUD DE DIPLOMA DE
POSGRADO.

Solicitud Certificado de Titulo en Tramite
Solicitud Certificado Analitico Final (papel moneda)
Planes de estudio

e Tramites de alumnos graduados

Responsable Pablo Allegrini: pablo.allegrini@unc.edu.ar

e Cierre final de Actas de Examen y archivo

14
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Equivalencias
Planes de estudio (revision de inicio a fin)

Consultas y modificaciones de historias académicas por errores historicos

Consultas Estadisticas

11. TRAMITES SECRETARIA DE POSGRADO

A los efectos de adjuntar algunos modelos de otros tramites que requieren resolucion, se
describen brevemente los siguientes casos. Deben considerar que dentro de las
reglamentaciones de las Carreras pueden variar los periodos y modalidad de estas resoluciones.

Todos estos tramites deben ser enviados por expediente GDE del/de la estudiante o
interesado/a adjuntando la nota de solicitud de la direccién de la Carrera asi como nota de
los/as involucrados/as, si es que corresponde: de la Comision Asesora, Director/a de tesis,
del/de la estudiante, etc.

Debe adjuntarse en cada caso el proyecto de resolucién en formato Word en documentos de
trabajo.
DESIGNACION DE TRIBUNAL DE TESIS

La designacion de tribunal de un/a estudiante debe contener el CV (resumido) de todos los
miembros del tribunal.

Los lugares de trabajo de los miembros del tribunal deben estar de acuerdo a lo indicado por
ellos en su CV ya que el mismo tiene efecto de declaracién jurada.

Por lo tanto, se indicara entre paréntesis Facultad/Centro/Instituto (el que corresponda y

siempre priorizando Facultad en el caso que posea cargo docente) y luego Universidad o
Provincia.

15
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Una vez se tenga todo lo requerido en el expediente GDE se debe enviar el mismo a SPHFCEFYN.
Se dara curso a la solicitud de resolucién y una vez que se la reciba aprobada se enviara para su
notificacién a la Carrera.

Se adjunta en MODELO PROYECTO DE RESOLUCION DESIGNACION DE TRIBUNAL un ejemplo
gue se debera adaptar a la Carrera correspondiente.

CAMBIO DE TITULO DE TESIS

Se enviara el expediente GDE del/de la estudiante con la solicitud y el proyecto de resolucion
en documentos de trabajo en formato Word. Se adjunta MODELO PROYECTO DE RESOLUCION
CAMBIO DE TiTULO TESIS.

Deberan estar los avales correspondientes de acuerdo a la reglamentacion de la Carrera.

Los cambios de titulo deben hacerse cuando ha habido modificaciones con respecto a la
resolucion de admision del/de la estudiante o cuando por la evolucidon del trabajo o
recomendacién de Comision Asesora y direccion de tesis asi lo crean conveniente.

RENUNCIA E INCORPORACION DE Director/A

Cuando renuncia un/a Director/a de tesis o miembro de la Comision Asesora del/de la
estudiante, debe aceptarse la renuncia y designar al/a la nuevo/a integrante por resolucion.

Debera estar la nota de renuncia y el CV del/ de la nuevo/a Director/a o miembro asi como los
avales correspondientes de la direccién de la Carrera.

Se adjunta un modelo en MODELO PROYECTO DE RESOLUCION RENUNCIA — INCORPORAR.

PRORROGAS

16
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Las prorrogas para la presentacion de tesis se solicitan por expediente GDE con nota del/de la
estudiante y su Director/a/s asi como de la Direccién de la Carrera. Los periodos de prérroga
seran los que la Carrera reglamente y la Comision Asesora avale.

Se adjunta ejemplo de proyecto en MODELO PROYECTO DE RESOLUCION PRORROGA.
LICENCIAS

Las licencias, a diferencia de las prérrogas, requieren resolucion del HCD. Se solicitan por
expediente GDE con nota del/de la estudiante asi como de la Direccién de la Carrera. Debera

estar avalada por el/la Directora/a y Comisién Asesora de tesis.

Ejemplo en MODELO PROYECTO DE RESOLUCION LICENCIA.

RECTIFICACIONES

Esta solicitud la realiza la direccion de la Carrera a través del expediente GDE del/de la
estudiante. Se debe solicitar cuando se han detectado errores en una resolucion, los cuales
pueden ser variados. Esta rectificacion NO es para modificacidon de datos personales del/a
estudiante.

Ejemplo de modelo en MODELO PROYECTO DE RESOLUCION RECTIFICACION.
ACLARACION: Si la resolucién que debe rectificarse la aprobé el HCD, la resolucién de
rectificacion debe ser HCD.

AUTORIZACION ACTIVIDADES EXTRACURRICULARES (CURSOS, TALLERES, ETC.)

La resolucién 307-HCD-1996 rige las actividades extracurriculares. Se debe iniciar el expediente
y respetar la documentacién que se solicita en la misma.
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La planilla y programa del curso, ademas de estar en el cuerpo del expediente GDE debe estar
en formato Word en documentos de trabajo junto al proyecto de resolucidn (en total 3 archivos
Word).

Tener en cuenta si es un curso que se dicta una vez o si se dictard anual o bianualmente (cinco
anos o dos dictados, respectivamente), ya que la periodicidad anual o bianual DEBE estar
mencionada en la resolucidn, sino requerira de la aprobacidn de una resolucion anualmente.

Una vez aprobado el curso por resolucion y dictado el mismo, el/la Responsable Académico/ay
Administrador/a de los Fondos deberdn realizar las respectivas rendiciones, por lo que se
aconseja conservar los expedientes para continuar el tramite en el mismo.

Consultar en caso de ser necesario realizar una equivalencia con
pablo.allegrini@unc.edu.ar.(APARTADO 8. EQUIVALENCIAS).

ANEXOS:
ANEXO 1. PRE INSCRIPCIONES E INSCRIPCIONES GUARANI

ANEXO 2. TRAMITE DE SOLICITUD DE DIPLOMA DE POSGRADO
ANEXO 3. MODELOS PROYECTOS Y NOTAS

18



