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Proyecto Integrador  
Guía de presentación y confección de informes 
 
1. Definición 
 

El Proyecto Integrador (PI) es el trabajo técnico y/o científico y/o desarrollo 

tecnológico y/o aquel trabajo de carácter analítico- científico, de elaboración y 

conclusiones personales relacionado con las incumbencias profesionales e 

integrador de los conocimientos adquiridos, que debe realizar y presentar todo 

alumno para obtener el grado de Ingeniero. 

 
2. Objetivo 
 

El Proyecto Integrador (PI) tiene como objetivos desarrollar e integrar, los 

conocimientos adquiridos y la formación lograda a lo largo de la carrera, promover 

la creatividad, la iniciativa, la eficiencia, la responsabilidad y la utilización de 

metodologías y criterios profesionales a través de la presentación y defensa de un 

trabajo dentro de las áreas de las especialidades profesionales de las Ingenierías. 

 
3. Presentación formal 
 

Una prolija presentación formal del trabajo es importante porque contribuye a 

realzar su contenido. El tipeado correcto y sin errores y la uniformidad formal que 

se mantenga de manera estricta en todo el trabajo predispone favorablemente a 

su lectura.  

 
3.1. Normas formales 
 

a. Extensión:  El trabajo final  deberá tener una extensión mínima de 50 

páginas y máxima de 250 páginas, a contar desde la primera página de la 

Introducción e incluidas Notas y Bibliografía. 

b. Formato de las hojas: El papel utilizado para la producción original del 

trabajo y la reproducción debe ser opaco, blanco y de formato A4 (210 x 

297 mm). Si el trabajo contiene diagramas, mapas, gráficos, etc. cuyo 

formato sobrepase las dimensiones prescritas, se los debe presentar 

convenientemente plegados con  la encuadernación. 
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c. Diseño de página:  

Configuración de la página : margen izquierdo: 3 margen derecho: 2, 

margen superior: 3 margen inferior: 2 

En la primera página de cada capítulo, el título se coloca por lo menos tres 

espacios más abajo que en las demás páginas. 

Interlineado:  dentro del párrafo 1,5, entre párrafos: 2 

Sangrías:  La primera línea de cada párrafo debe ir sangrada, es decir, 

comenzar al menos 1 cm retirada del margen izquierdo (Sangría de primera 

línea). 

Numeración:  Las páginas preliminares (prólogo, dedicatoria, índice, tablas) 

se enumeran en números romanos, colocados abajo y al centro. La página 

de respeto no se numera pero se cuenta. A partir de la introducción y hasta 

el final de trabajo, la numeración se realiza en números arábigos, debiendo 

colocarse el número de página arriba, al centro o a la derecha. La primera 

página de cada capítulo no lleva numeración. 

 
d. Caracteres: El alto de los caracteres debe ser de al menos 2 mm. Las 

fuentes tipográficas que generalmente se recomiendan son Times New 

Román (tamaño 12) y Arial (tamaño 11). Es conveniente no usar cursiva 

como la fuente principal del texto sino reservarla para aspectos específicos 

de la información. 

     Negrita : Se usa para resaltar ciertos términos o expresiones sobre los 

cuales quiere llamarse la atención del lector, para lo cual también puede 

utilizarse el subrayado. Pero no conviene abusar de estos signos. La 

negrita y/o el subrayado también se emplean en títulos y subtítulos. 

También para los términos que se definen en el marco teórico. 

     Cursiva:  Se emplea para las citas textuales, tanto las insertas en el texto 

como las que, por su extensión, se transcriben en párrafo aparte. La cursiva 

también se utiliza para términos o expresiones latinos o de lenguas 

extranjeras, neologismos y términos que se quiere poner en relieve 
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e. Orden de las partes 
 
El trabajo deberá estructurarse en el siguiente orden: 
 

Carátula o página de título 

Página de respeto 

Prólogo 

Índice 

Índice o listas de siglas, abreviaturas, símbolos, ilustraciones, etc. 

Dedicatoria/ Epígrafe 

Introducción 

Desarrollo 

Conclusión 

Notas 

Anexo documental 

Bibliografía 

Página en blanco 

 
La carátula o página de título   

Contiene las siguientes indicaciones, centradas y caracteres de distinto 

tamaño: 

UNIVERSIDAD NACIONAL DE CÓRDOBA 
 

FACULTAD DE CIENCIAS EXACTAS, FISICAS Y NATURALES (14) 
 

ESCUELA I.M.E – I.M. – T.M. (14) 
 

TÍTULO DEL TRABAJO (16 NEGRITA) 
 

NOMBRE DEL AUTOR (14) 
 

CARRERA (14) 
 

NOMBRE DEL DIRECTOR DE TESIS: 14 
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LUGAR 
 

Y FECHA DE PRESENTACIÓN: 12 O 14 
 
 

El prólogo   

Tiene por función acompañar y presentar el texto propiamente dicho. En él, el 

autor expresa brevemente las motivaciones personales que lo llevaron a estudiar 

el problema, las dificultades o escollos que debió enfrentar en el proceso de 

investigación, la utilidad o relevancia que su trabajo pueda tener y su 

reconocimiento a las personas que lo ayudaron en su tarea. Pese a que se 

presenta siempre antecediendo al trabajo, el prólogo suele escribirse en último 

término. 

 
El índice   

Representa el plan de trabajo y sus divisiones. La numeración que se adopte 

para la organización del contenido (en romanos y/o arábigos) debe dar una clara 

idea de la manera en que se halla estructurado. Siempre que sea necesario se 

incluyen otros índices, listas o tablas de siglas, abreviaturas, símbolos, figuras, 

ilustraciones, etc. 

En la página anterior a la Introducción se puede incluir una dedicatoria o bien 

un epígrafe. En ambos casos, el texto, generalmente en cursiva, se coloca, 

alineado a la derecha, en el centro de la página. 

 

Notas  

Se consigna en notas todo aquello que se estima de interés, pero que no 

tiene que ver directamente con el tema: digresiones, aclaraciones, datos 

complementarios, etc. Cuando se trabaja con textos traducidos que constituyen la 

fuente principal del trabajo, es conveniente transcribir en notas el texto original. En 

el cuerpo del texto, la indicación de nota se realiza por medio de un asterisco (*) o 

de un número colocado en superíndice (puede ser en negrita), en caracteres más 

pequeños y entre paréntesis de cierre. El asterisco sólo se utiliza cuando la nota 

va al pie de página, y esto se reserva para ocasiones especiales. Por lo general, 



Escuela Mecánica Electricista  

 

Guía de presentación y confección de informes de PI - 21-05-14 Página 5 

 

las notas se indican por medio de números correlativos en cada capítulo o en todo 

el trabajo, y se consignan al final del capítulo o al final del trabajo. En ambos 

casos, la página de notas se presenta en caracteres más pequeños (tamaño 10). 

Cuando el trabajo consiste en el estudio crítico de una investigación, al 

aparecer en el texto la primera cita textual tomada de la obra, se pone un asterisco 

al final de la cita y al pie de la página se consigna la fuente. Si se trabaja con dos o 

más obras, en la misma nota al pie de página, con la fuente, se indica la sigla que 

se va a adoptar en adelante. Ejemplo: En la fase de revisión de trabajo ya 

concluido y procesado en texto, debe controlarse cuidadosamente que los 

números de nota insertos en el texto coincidan con las notas incluidas al final del 

capítulo o trabajo. 

 

Citas y referencias bibliográficas  

Una cita es un intertexto, es decir, un texto de otro autor que se incluye más o 

menos textualmente en el propio texto. Por una cuestión de honestidad intelectual, 

no se debe presentar como propio lo que es ajeno, porque de lo contrario se 

incurre en plagio, hecho grave que puede acarrear el rechazo del trabajo. Los 

dichos de otro autor pueden parafrasearse o resumirse, pero siempre se menciona 

al autor. Cuando la cita es textual y va inserta en el texto, se indica entre comillas 

y puede escribirse en cursiva, para que pueda valorarse a simple vista la 

extensión y el número de las citas con relación al texto. Se considera que en un 

trabajo académico las citas no pueden ocupar más de un veinte por ciento de la 

extensión del trabajo. 

 

Referencias bibliográficas  

Como ya se ha dicho, toda cita debe ir necesariamente acompañada de sus 

referencias bibliográficas. Ahora bien, hay dos formas de consignar las referencias 

bibliográficas de una cita. 

Primera forma: 

Al final de la cita, luego de las comillas de cierre, se pone un asterisco o un 

número en superíndice. Ya se ha dicho que cuando se pone asterisco, la nota, en 
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este caso la referencia bibliográfica, va al pie de página. Cuando se coloca 

número, la referencia aparece en una nota al final del capítulo. Ejemplo: 

5.- José Portolés, Marcadores del discurso, Barcelona, Editorial Ariel, 1998, p. 133. 

 

Segunda forma: 

Al final de la cita, luego de las comillas se consigna la fuente entre 

paréntesis: (J. Portolés, 1998: 133). Este segundo procedimiento es más moderno 

y tiene la ventaja de ahorrar muchas notas. Si el lector quiere saber de qué libro se 

trata, sólo tiene que ir a buscar en la bibliografía. 

 

Bibliografía   

En todo trabajo académico, la bibliografía es un aspecto indispensable. Su 

inclusión es obligatoria. Debe ser, además, abundante y actualizada: en lo posible, 

deben figurar obras de los últimos diez años, aunque pueden aparecerpor cierto 

los clásicos en la materia. 

En la bibliografía pueden figurar obras que no aparezcan citadas en el 

trabajo. Pero, por el contrario, toda obra citada en el trabajo, debe figurar 

necesariamente en la bibliografía. 

La bibliografía debe presentarse en orden alfabético de autores, pero además 

puede constar de rubros diferentes. 

 
f.  Revisión y presentación 
 

Si se trabaja con procesador de textos, antes de imprimirse, el texto 

debe revisarse en la pantalla, controlando la ortografía (aún cuando se 

haya trabajado con corrector de idiomas), errores de tipeado, 

diagramación (revisar que no hayan quedado títulos al final de una página 

o cuadros cortados entre una página y la siguiente), etc. Luego de 

imprimirse, revisar de nuevo la impresión, porque siguen apareciendo 

errores. 

Debe verificarse con cuidado que los números de notas puestos en 

el texto sean correlativos y coincidan con las notas, y que las páginas del 

índice concuerden también en el texto. 
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Verificar que las remisiones internas sean correctas, que toda obra citada 

figure en la bibliografía y que los datos bibliográficos insertos en el texto 

coincidan con los de la bibliografía. 

El trabajo, ya terminado, debe presentarse al director del proyecto 

con la debida antelación, de modo que éste tenga el tiempo suficiente para 

leerlo y hacer las observaciones y correcciones que estime necesarias. Es 

responsabilidad del director no permitir que se presente el trabajo para su 

evaluación sin que él haya revisado el texto final completo y haya dado su 

aprobación. 

En caso de que la presentación del trabajo tenga una fecha límite, el 

autor debe prever, por lo tanto, un plazo prudencial para la revisión del 

director y para hacer las correcciones que éste haya indicado. 

El trabajo, ya aprobado por el director, debe presentarse en tres 

copias en versión borrador anilladas, una para cada miembro del tribunal 

de evaluación. 

Al momento de la defensa del Proyecto Integrador deben 

presentarse tres copias del trabajo, encuadernadas en tapa dura color azul 

y una copia en CD, formato PDF. Luego de la instancia de la evaluación, 

el tribunal firmará las tres copias haciendo constar la calificación obtenida. 

Una copia del trabajo será entregada al alumno, las otras y el CD  se 

enviarán  a la Escuela para archivo de una copia el CD. La copia restante 

será enviada a la Biblioteca de la Facultad. 

 

 
 

Bibliografía / Fuente: Talleres de Tesis de Maestría en Procesos Educativos Mediados por 

Tecnología. CEA - UNC 


