
ACTUALIZACION DE ARANCELES ACTIVIDADES EXTRACURRICULARES 
 
 INICIO DEL TRÁMITE 

Las solicitudes de actualización de aranceles pueden ser iniciadas por todos los profesores de la 
FCEFyN y por terceros a través de la Secretaría de Extensión con los avales correspondientes. 

Ingresar a GDE: Link GDE: https://www.unc.edu.ar/administracion-electronica/gestion-documental-
electronica 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Seleccionar el Módulo de Comunicaciones Oficiales (CCOO) 

 

  



Seleccionar “Inicio de Documento”. 

 

Hacer clic en la lupa y seleccionar “Nota” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Seleccionar el botón de “Producir yo mismo” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Completar la referencia: (ej: Solicitud de actualización de aranceles…) y redactar la nota. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

En la pagina podra descargar un modelo de nota con el texto que debera completar en el Sistema GDE, 
donde los campos a reemplazar se encuentran destacados en ROJO. 

Recuerde completar y reemplazar todas las secciones destacadas para evitar inconvenientes en la 
presentación. 

Dentro del sistema podemos Importar el modelo de nota generado a par�r de la plan�lla provista
o copiar y pegar el texto en el recuadro de la pagina.



Seleccionar  en la barra de opciones a la izquierda 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Seleccionar a: Isabel Lorenzato, Noelia Elizabeth Lombardo y Rosario  (Personal de Mesa de 
Entrada), en copia a Roberto Federico Salari, Horacio Aurelio Mendoza y Candelaria Ripa, luego 
en el boton “Aceptar”.

”.

 

 

 

Hacer clic en “Enviar a Firmar”, seleccionar quien firmará la solicitud de actualización de aranceles  
(quien deberá autorizar la nota con su firma).  

 

  

 

Or�z

“Des�natarios”



En caso de que la persona que está iniciando el trámite sea quien firmará la solicitud de autorización 
del proyecto de Diplomatura,  seleccionar “Firmar Yo Mismo el Documento” – “Firmar con 
Certificado” 

 

 

 


