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“SOLICITUD DE PAGO A PROVEEDORES” MEDIANTE EXPEDIENTE
ELECTRONICO EN SISTEMA GDE.

DESCRIPCION DEL TRAMITE

Comprende los pagos de contrataciones de bienes y servicios cuyos tramites se realizan
integramente en una misma dependencia.

INICIO DEL TRAMITE

El proceso inicia cuando el Responsable del Centro de Vinculacién/Instituto solicita al Area
Ejecutora de pagos, el pago al proveedor, acompaiando comprobantes y el Formulario de
Solicitud de Pago.

AREAS INTERVINIENTES (pueden variar de acuerdo al proceso interno de la Dependencia)

e Responsable del Centro de Vinculacién / Institutos
o Mesa de Entradas

o Area Ejecutora de Pagos
e Archivo

RESUMEN ETAPAS DEL TRAMITE:

ETAPA 1-El Responsable del Centro de Vinculacion/Instituto envia Nota
Solicitud de pago al proveedor, a Mesa de Entrada.

ETAPA 2- Mesa de Entrada genera caratula de Expediente, vincula la nota
solicitud de pago al proveedor, comunica y realiza el pase al causante.

ETAPA 3- ElI Centro de Vinculacion/Instituto adjunta comprobantes vy
Formulario de Solicitud de Pago al Expediente y realiza pase al area ejecutora
de pago que corresponda.

ETAPA 4- El Area Ejecutora de pagos procede a dar cumplimiento al pago
solicitado y realiza pase del Expediente al Archivo de la Facultad de Ciencias,
Exactas, Fisicas y Naturales.
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INSTRUCTIVO:

ETAPA 1 ™= El Responsable del Centro de Vinculacién/Instituto

envia Nota Solicitud de pago al proveedor a Mesa de Entrada

1.1 Ingresar a GDE:

Link:https://www.unc.edu.ar/administracion-electronica/gestion-documental-elec
tronica

Universidad Nacional de Cérdoba
Campus Virtual

Gestion Doctimental Electronica
| |
mE
.GDE .

1.2 Generar Nota GDE

1.2.1 - Seleccionar la Aplicacion CCOO (Comunicaciones Oficiales)

Escritorio Unico

m Datos Personales Conbguracan Motficacdn Coraultn Unuanion

D Tareas @ Miculos UNC
m Bairta Grupsl CORRJLrBCion b DUmoned m
i 1 ] £ ; i e
I o >
a3 T8 * -
[ o L2
17 5 L]

@ Mis Superisades
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1.2.2 - Inicio de Documento

»

Para iniciar un documento se debe presionar el botdn “Inicio de Documento”.

Comunicaciones Oficiales

m Tarsas clrow Lsuanics Tareas Gupareaados. Dardsia L0 [haredga 01 G (VB30 Sacine Maaa Corgulia GO
& Buztn de Tareas Perdiertis

[H Inichs dé Documents | & G5 Adm. Lista de Distribucidn

El médulo muestra la siguiente pantalla:

1.2.3 - Hacer clic en la lupa y seleccionar “Nota”

Iniciar Praduccitn de Documento

Tipo de documento

Drocumento NOTA s Descripcion del tipo de documento

Electrdnico )
Bisqueda Tipo Documento

Buscar

) Hombre Acronimeo Descripcion Caracteristicas
Tarea de Produccion

* ComunicAcionas

Mota de Firma Conjun MNFC Mots de Firrma Conjunta L3
Mensaje para el Prod

Nota Rectoral NOR Nota Rectoral LB <
Usuario Productor di Mota Recioral de Fir,, MNORFC Nota Rectoral de Firma., L) B 7 &

MNota Secretano Gene NOSG Mota Secretario General LB~

Mot NOTA Mota ILE. R

#{sg::ﬁ = E '_:_r: = |nf; Prov; Diclamenies
Mota Firma Qlografa ... MFQC Mota Firma Olografa Co...  [T)

Quiero recibir un aviso CUANGO e QOCUMEnTo Se Tirme.

Quiero enviar un corren electronico al receptor de la tarea,
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1.2.4 - Seleccionar el botén de “Producirlo yo mismo”

Iniciar Produccion de Documento

Tipo de documento

DooUMmento NOTA Q Desl:npl:iE\n del tipo de documento
Electrdnico Mota
Da

Tarea de Produccicn

Mensaje para @ Productor del documento

Usuario Productor del Documento

Archivos da w Datos Propios de Erviar a Produciro
Trabajo Bl cccumen: 88 owsiranos || [ plogs ¥o mismo K Cancelar

| Quiero recibir un aviso cuando el documento se firme.

| Quiero enviar un correo electronico al receptor de la tarea.

1.2.5 - El usuario productor ingresa la “Referencia” y el texto que va a
contener el documento.
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Producir docurmento

Peevigumbzar
|F‘fferlrm'.l.l I ﬁl:um.nr-m
@ Hislorial
U puctivos de Trabajo Archivos Ermbebicos
8 e
Aglicar plannila - B Importar Word
@ E il &
Fearerial = 3 h. = .- B I U & X x i | Futnle HTHL
Ervwiiar a — *H - 3 - F bk * k r T
I = = P E E 3 LK |:|__r_:1w || Fomaio || Fueste a
‘ 5w Yo Maamn a = i
 Documsnin

Cuuiero recibir un aviso
cuando el dotumenta
s& firme,

Quigrs arriae un
corren electramnics al
recepioe g |3 tarea

M cancelar

Completar como se muestra a continuacion:

REFERENCIA: “SOLICITUD DE PAGO A PROVEEDOR”

PRODUCCION:
Sugerencia de Texto a incluir en el cuerpo de la Nota para solicitar en el mismo acto
caratulacion del expediente e iniciar el pedido de pago:

Cordoba,...de...del 2020.
Secretario de Extension
FC.EF yN.-UN.C
S / D

Ref.: C.V./Instituto ___ s/ Pago a
Proveedor ___.

De mi mayor consideracion:

Por medio de la presente y como responsable del Centro
de Vinculacién / Instituto de , autorizo el pago al proveedor ,
correspondiente a la compra de
El mismo sera afrontado con fondos propios del C.V. (o especificar qué fuente fondos
se utilizaran para afrontar el gasto).
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Por tal motivo solicito a Mesa de Entrada de inicio al proceso de caratulacion del
Expediente para luego adjuntar al presente, factura, formulario web y documentacién
necesaria para que se proceda con el pago solicitado.

Sin otro particular, lo saludo atentamente.

SUGERENCIA: escribir esta nota en un editor de texto (ej.: Word) y pegar luego el
texto en el cuadro correspondiente a PRODUCCION.

1.2.6 - Seleccionar “Destinatarios” en la barra de opciones a la izquierda

Seleccionar a: Isabel Lorenzato + Noelia Elizabeth Lombardo + Maria del Rosario Ortiz
(Personal de Mesa de Entrada) y hacer clic en “ACEPTAR”
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Defnir Destinatarios

I Destinatario I L Mombre Liata de Diskribuekin

Sat Capla o
-

Copia Oculta L+
A

Adm. Lista de Distribucion
[
4 Para seleccionar un destinatario externo a la UNC.

] Mota externa
-

Merisaje

Acoptar Cancalar Cargar

1.2.7 - Firma del Documento

Hacer clic en “Enviar a Firmar”, seleccionar el Responsable del Centro de
Vinculacién/ Instituto (quien debera autorizar la nota con su firma).

En caso de que la persona que esta iniciando el tramite sea el Responsable del Centro
de Vinculacién/ Instituto seleccionar “Firmar Yo Mismo el Documento”

() Historial
W Archivos de Trabajo Archivos Embebidos

'.l .
B [ocfinatarios
[ ]

Aplicar plantilla
Enviar a
@ Revisa Enviar a Firmar b4

s Enviar a
B Firmar

[ Firmar Yo Mismo

@ ol Documento

Usuario firmante

Aceptar Cancelar

Para proceder a la firma del documento presionar el botén “Firmar con Certificado”.

Firmar con
Certificado
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ETAPA 2- Mesa de Entrada genera caratula de Expediente, vincula la nota
solicitud de pago al proveedor, comunica y realiza el pase al causante

Genera la caratula, vincula la nota solicitud de pago al proveedor, comunica numero de
Expediente al Centro de Vinculacion/Instituto solicitante.

Uriversidad r' F C E F y N r ‘ S AREA ADMINISTRATIVA

PV-2020-00014170-UNC- 17/03/2020
4 PV - Providencia Pase 17/03/2020 11:54:30 B &
ME#FCEFYN 11:54:30
ME-2020-00014169-UNC- | Comunicacion EX-2020- | 17/03/2020
3 ME - Memo 17/03/2020 11:54:18 B &
ME#FCEFYN 0001416... 11:54:18
NO-2020-00013932-UNC- 17/03/2020
2 NO - Nota | Contrato GARDINI | 17/03/2020 11:51:42 B X
CVET#FCEFYN 09:37:.02
PV-2020-00014166-UNC- 17/03/2020
1 PV - Caratula Expediente | Caratula | 17/03/202011:51:15 B & Q
ME#FCEFYN 11:51:03

Realiza pase del Expediente al Centro de Vinculacion/Instituto solicitante a fin de
vincular la documentacién correspondiente.

Referencia: Pase electrénico de EX-2020-00014165- -UNC-ME#FCEFYN

Motivo: Pasc al CVET a fin de incorporar la documentacion correspondiente v transferir a
Secretaria de Extension

* Se envio una comunicacion a: NS SE————— c vinculard a
la brevedad.

Digitally signed by GOE LNC

DIM: en=GDE UNC, c=AR, o=Universidad Nacional de Cordaba, pu=Prosscnelaria de Informalica,
serialNumber=CUIT 3084660623

Dabe: 20200317 11:54:35 -0300"

I

Administrativo

Mesa de Entradas Facultad de Ciencias Exactas, Fisicas v Natueales
Universidad Nacional de Cordoba

ETAPA 3- El Centro de Vinculaciéon/instituto adjunta comprobantes y
Formulario de Solicitud de Pago al Expediente y realiza pase al area
ejecutora de pago que corresponda

Recibido el Expediente, el Centro de Vinculacion/Instituto debera adjuntar :

a) - Factura
b) - Formulario de Solicitud de pago
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c) - En caso de corresponder, Resolucion u otra Documentacion requerida

Tanto el archivo del Formulario como el de la Factura, deberan contener en su nombre
el nombre del Proveedor y adjuntarse en formato “pdf”
Ejemplo: Arbol SA- Factura B-1-125
Arbol SA- Formulario - Factura B-1-125

3.1 Generar Documentos Oficiales para su posterior vinculacién:

Para adjuntar la Factura y Formulario al Expediente debera, ir al Escritorio:
seleccionar la aplicacion GEDO (Generador Electronico de Documentos
Oficiales), y hacer un GEDO por cada Archivo:

3.1.1 GEDO de Factura (FACTU)

Tareas Pendientes Promedio de Tareas en dias

Sistema < 15 dias < 30 dias <= 60 dias » 60 dias <= 60 dias > 60 dias Accién

Generador Electronico de Documentos Oficiales

Tareas otros Usuarios Tareas Supervisados Consultas Plantillas Porta Firma

# Buzdn de Tareas Pendientes

| 3 Inicio de Documentol 7]

¥ extension_contable@fcefyn.unc.edu.ar {, 5353800 int 29222/29229/29230 9 Av. Vélez Sarsfield 1611 - Edificio PLM @ fcefyn.unc.edu.ar/extension




Nacional
de Cérdoba FACULTAD DE CIENCIAS EXACTAS, FISICAS y NATURALES

Universidad ' F C E F y N r ’ S AREA ADMINISTRATIVA
CONTABLE

Iniciar Produccion de Documento

TIF!D de docurnento

Documento Q Descripcicon del tipo de documento

Electronico ]
Busqueda Tipo Documento

Buscar

; Nombre Agronimo Descripcion Caracteristicas
Tarea de Produccion
= Documnantacidn Financiera

; Factura FACTU Factura
Mensaje para el Prod L

Usuario Productor del Documento

Archivos de h [ 5 g cli Erviar a Produsinls
Trabajo E s r—l Produci D YO mmism x Cancelar

Quiero recibir un aviso cuando el documento se firme.

Quiero enviar un correo electronico al receptor de la tarea.

NOTA: Al momento de confeccionar un GEDO del tipo importado como Factura [FACTU],
el sistema resalta un mensaje de ermror o de que no se encuentra el documento importado,
esto se debe a que el documento original que se esta intentando convertir en un GEDO
se encuentra protegido contra escritura.

FPara evitar este emror debera guardar nuevamente el documento original de la factura
modificando algin dato del nombre del archivo, y confeccionar el GEDO Factura [FACTU]
con este dltimo documento.

En caso de ser necesaria la vinculacion de otros tipos de comprobantes, podran
confeccionar el GEDO usando los siguientes documentos:

Ticket GEDO
Factura [FACTU]
Nota de débito (en caso gue coresponda) GEDO
Nota de Debito [NDB]
Nota de crédito (en caso que corresponda) GEDO
MNota de Crédito [NCR]
Remito (dnicamente si es page de bienes) GEDO
Remito [REMIT]
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Finalizada la tarea de produccién el usuario puede:

“Enviar a Firmar”: se debe ingresar el nombre del usuario firmante en el campo
correspondiente, tildando previamente las opciones:

e Quiero recibir un aviso cuando el documento se firme.
e Quiero enviar un correo electronico al receptor de la tarea.

Esta tarea aparecera en el “Buzon de tareas pendientes” del destinatario, sefalada
como “Firmar documento”.Para la “Busqueda de Documentos” firmados por otro
usuario ver filtros de busqueda en el punto 3.2 Vinculacién de Documentos Oficiales.

“Firmar yo mismo el documento”: el sistema guia al usuario para continuar con la
tarea de firma del documento, y finaliza al presionar el botén Firmar con Certificado.

Producir documento

Previsualizar
Referencia | Arbol 54 Factura B-1-125 | Documents
@ Historial
© Archivos de Trabajo
Enviar &
@D Rovisar
Emviara Seleccionar N - " .
@ Firmar Archivo Mo se ha seleccionado ningln archivo adn
Firmar Yo Misma
ol Documento
Incarporar Y
Actuacion GDE Mo se ha seleccionado ninguna actuacion adn
Quiero recibir un aviso
cuando el documento
se firme.
Quiero enviar un x Cancelar
correo electronico al
receptor de la tarea,

Para proceder a la firma del documento presionar el botén “Firmar con Certificado”.

Firmar con
Certificado

Se ha generado correctamente el documento y s le ha
asignado el ndmero UNC DOCFI-2020-00023072-UNC-

SEHFCEFYM
* Descargar ‘indvar al
B Documento Buzdn Tanaas
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3.1.2 GEDO de Formulario de Solicitud de Pago (IFGRA):

Tareas Pendientes Promedio de Tareas en dias
Sistema = 15 dias < 30 dias == 60 dias = 60 dias <= 60 dias = 60 dias Aceidn
CCoo 44 2 o 1 41 14 78 [ 3
EE 20 20 i} o Li] [} o] »>

GEDO 84 7 2 2 73 13 257 >

Tareas oclros Usuarios Tareas Suparvisados  Consultas Plantillas Porta Firma

#®  Buzdn de Tareas Pendientes

| [# Inicic de Documento | (7]

Iniciar Produccién de Documento

Tipo de documento

DaeLmeEnts Q Descripcion del tipo de documento

Electronico )
Busqueda Tipo Documento

Buscar
. Nombre Acranimo Descripcion Caracteristicas
Tarea de Produccion
= Acta
testi fgra TSTIG testi fgra M
Mensaje para el Pro
lep N . Ao Administrativo
DOCUMENTO IFGRA DOCUMENTO IFGRA -
IFPSI
Usuario Productor del RESE... = RESERV... he @ i
= Inf, Prov; Dictmentes
Informe Grafico IFGRA Informe Grafico [
Anchivos de
Trabags = . I

Quiero recibir un aviso cuando el documento se firme.

O Quiero enviar un correo electrénico al receptor de la tarea.
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Producir documento

Previsualizar
Referencia |Amni 5A- Formulario - Factura B-1-125 | QDW-"W"W
@ Historial
Produceion U archivos de Trabajo
Enviar a
@ Revisar
Seleccionar N ha selscrionads ninet hi R
> Envier Archive o se ha seleccionado ningdn archive ain
E! Firmar
Finmas Yo Mismo Incorparar . . » .

‘ # Documents Actuacién GDE Mo se ha seleccionado ninguna actuacion adin
Quiero recibir un aviso
cuando el decumento
se firme.
-
Quiero enviar un x Cancelar
correa electrénico al
receptor de la tarea.

Para proceder a la firma del documento presionar el botén “Firmar con Certificado”.

Firmar con
Certificado

Se ha generada correctamenite el dacumenmy se le ha
asignado el nomero UNC DOCFI-2020-00023072-UNC-

SERFCEFYMN
* Descargar inbvar al
Bl Documento Buzén Tareas
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WX extension_contable@fcefyn.unceduar & 5353800 int 29222/29229/29230 @ Av.Vélez Sarsfield 1611 - Edificio PLM

3.2 Vincular Documentos Oficiales:

Para hacer la vinculacién de estos GEDOS al Expediente deberd, ir al Escritorio:
seleccionar la aplicacion EE (Expediente Electronico):

Mis Tareas Buzdn Grupal Configuracion de buzones

Tareas Pendientes Promedio de Tareas en dias

< 15 dias < 30 dias <= 60 dias » 60 dias <= G0 dias » 60 dias

CCOoO0 5 1] 1] 0 5 L] 172 >

GEDD 18 3 0 0 15 5 168 S

Buzén Grupal: Buscar el Expediente y presionar “Adquirir”

Buzdn de Tarsas WEIELORRTE UM Actividsdes — Tareas Supervisados  Tareas Otros Usuarios  Tareas en Paralelc  Consultas

Tareas Usuario

© Buzdn de Tareas Pendientes

A Mostrar Filtros

Descripcién del Accién a

Tarea/Estado Fecha Ult. Modif.  Cédigo Expediente Codigo Tramite Motivo Usuario Anterior
tramite realizar

Iniciacidn 2020-03-19 1540:01  EX-2019-00003695- -UNC-UNC LINIVDOGS8 Adscripciones Pase del E_. CAPAT Qi Adquirir

Buzén de Tareas: Buscar el Expediente y presionar “Ejecutar”

Buzin Grupal  Actividades Tareas Supervisados  Tareas Otros Usuarios  Tareas en Paralelo  Consultas

Tareas Usuario

@ Buzdn de Tareas Pendientes

[ Crear Nueva Solicitud ~ [#) Caratular Intemo  [#) Caratular Externo
< 1 M| > »

«

. Descripcién del Acclon a
& Tarea/Estado Fecha Uit. Modif.  Codigo Expediente Cadige Tramite Motive Usuario Anterlor

tramite realizar

Tramitacidn 2020-04-21 15:39:01  EX-2020-0000436- UMC-LIMNC CONTO000T Contratos > Ejecutar

Uriversidad r' FCEF gN r | SE AREA ADMINISTRATIVA
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En el margen superior del Expediente hacer clic en Busqueda de Documentos, esta
opcion permite buscar y vincular documentos ya firmados sin la necesidad de tomar
nota del numero de registro previamente.

Expediente: EX-2020-00000496- “-UNC-UNC

(e L Documentos de Trabajo  Asociar Expedi Tramitacion i F Historial de Pases  Datos de la Caratula
Buscar por: Tipo Afo Himera Ecosistema Reparticidn
Ndmero UNC Q UMNC - Q
Iy Vincular Documentos
Nimero
- Q UNC o Q
Especial

(# Subsanar Emores Materiales | (& Iniciar Documento GEDO | # MNotificar TAD S Pago TAD | Q. Bisgueda de Documentos

Los filtros para realizar la busqueda son:

Fecha desde/hasta

Generados por mi

Generados por mi reparticion

Mostrar solo los tipos de documentos activos
Todos los documentos

Tipo de documento

Referencia

Buscar por datos propios

Datos da kisquada
Fecha i Fecha =]
desde hasta
& GEnerados por mi 2 GEMErados por mi reparicion
OMostrar sdlo los tipos de documentos activos CTodas los documentos
Tipo Documento Q
Referencia
Q, Buscar Documento
€ ¢ "n 3 »
Tipo de Documento MNimero de Documento Referancia Facha de Creacidn
I Vincular Documento ¥ Cancelar
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Tipo de Documento Numere de Documento

Informe Grafco
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Referencia
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Arpol SA- Facura B-1-125 31022000 11:18:26 e@ &

310372020 11:39:32 0 B &

Fecha ¢ Creacsdn Acclones

Presionar el boton Vincular Documento y automaticamente se vinculan al expediente.

I Vincular Documento
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3.3 Realizar Pase:

Al finalizar la vinculacién de documentos debera realizar pase del expediente al Area

Ejecutora de Pago que corresponda, redactando en el Motivo del pase: “Pase para
procesar el pago solicitado.”

Area Econémica Financiera: AEF#FCEFYN

Unidad de Gestidn Secretaria de Extension: SE#FCEFYN

Unidad de Gestion Adm. Centros de Vinculacion: UACV#FCEFYN

Unidad de Gestion LIADE: CVL#FCEFYN
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Unidad de Gestion ISIT: CVLIS#FCEFYN

Motivo: || X B @ Sr o oo | M 25| 2B 7 U & x o ||= EEI'=‘-!i|E]ll =
‘lE_ﬂiu = Faormato Mormal = Fuadnba = | Tamana "TI'Q'

Estado: Tramitacién -
o Usuario

Reparticidn:

[AEFsFCEFYN Q |
& Sector

Sector:

|WD Q|
o Mesa de la Repartician Q

P Realizar Pase | ! Realizar Pase y Comunicar X Cancelar

Para comunicar oficialmente el pase del expediente a los destinatarios de esa
Reparticion debera seleccionar la opcién “Realizar Pase y Comunicar”.
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Mativo: | ¥ B o - « | ML 2B O s x| = EE|'-‘£!,|E]!1-
4= Estiln = Formate Momal = Fuenbs = Tarmand - 'E' fh-

Estado: Tramitaciin -
o Usuario

Reparticién:

[AEFsFCEFYN =
& Sector

Sector:

[PvO Q|
o Mesa de la Reparticion Q

[ Realizar Pase | ! Realizar Pase y Comunicar ¥ Cancelar

Se pueden indicar uno 0 mas destinatarios y en copia, escribiendo nombre o apellido y
seleccionando el mismo desde el menu desplegable.

Oscar Enrique Viva y Cecilia Cecchetto (AEF#FCEFYN)
Leandro Javier Larcher (SE#FCEFYN)

Fernando Gabriel Reche (UACV#FCEFYN)

Virginia Soledad Vallejo Bittar (CVL#FCEFYN)

Gabriela Taborda (CVLIS#FCEFYN)

Independientemente del Area Ejecutora de los pagos se debera comunicar al usuario
WALTER BRAULIO CASTELLO -walter.castello@unc.edu.ar (Prosecretario de
Vinculacion Tecnologica-Secretaria de Extension)
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Comunicar a
Destinatario de comunicaciin: CECILIA ANDREA CECCHETTO 54

Kscar Enrique YIVA 2

Copla:

Maotho: Comunicaciin: del esiado del EX-2020-00016654- -LUNC-ME#

Comunibcacidn Oficlal:

Archivo Adjunto

¥ Realizar Pase y Comunicar | % Adjuntar Archive | % Cancelar

RECORDAR: que el pase y comunicacion debe realizarlo el Responsable del Centro
de Vinculacidn/Instituto, quien solicito el pedido de pago al proveedor.
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ETAPA 4- El Area Ejecutora de pagos procede a dar cumplimiento al pago
solicitado y realiza pase del Expediente al Archivo de la Facultad de

Ciencias, Exactas, Fisicas y Naturales.

EL AREA EJECUTORA DE PAGOS: Procede a dar cumplimiento al pago solicitado,
dejando asentado el mismo en el expediente.

4.1 Vincula al expediente los siguientes documentos oficiales (GEDOS):

Orden de pago emitida en Pilaga GEDO

Orden de Pago [ORPAG]
Informe detallando retenciones impositivas y/o de seguridad social (en GEDO
caso gue corresponda) Informe [|Fj

4.2 Finaliza la Gestion del Documento

Finalizada la gestion del pago realiza pase del Expediente al Archivo de la Facultad de
Ciencias, Exactas, Fisicas y Naturales, en donde el mismo permanecera disponible

para su consulta permanente.

Recordar que el pase a ARCHIVO debe realizarlo la autoridad competente.

Reparticion: ARCH#FCEFYN

Sector: PVD
Motive: || % BR ELERTFiv o= ML | LB F U &= o [ i e e = = =
| Estilo = Foematc  MNomnal = | Fuanbe = Taematho - ']:-7 @v
Estado: Tramitacion -
o Usuario
Reparticion:
[ARCHEFCEFYN L=}
& Sector
Sector:
[P | @
i Mesa de la Reparticidn (=}
™ Realizar Pase ! Realizar Pase ¥y Comunicar X Cancelar

Q, 5353800 int 29222/29229/29230 9 Av. Vélez Sarsfield 1611 - Edificio PLM @ fcefyn.unc.edu.ar/extension

¥4 extension_contable@fcefyn.unc.edu.ar




we  FOFCEFYN 7 |SE fnppymerana

Nacional
de Cérdoba FACULTAD DE CIENCIAS EXACTAS, FISICAS y NATURALES

En caso de ser necesario volver a recuperar el expediente del Archivo consultar a
Mesa de Entrada como proceder.

Para mayor informacion y acceso a otros instructivos consultar
en:https://www.unc.edu.ar/gestion-documental-electronica/tutoriales-y-manuales
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