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Facultad de Ciencias Exactas, Fisicas y Naturales
*“150 Anos Formando Con Ciencia”

VISTO:

El presente expediente por el cual se tramita el llamado a Concurso Cerrado Interno para cubrir
uno (1) cargo categoria 2 (366/2) del agrupamiento Administrativo del Convenio Colectivo de
Trabajo para el Sector Nodocente de las Instituciones Universitarias Nacionales (Decreto N.°
366/06), para desempefiar funciones en el Area Oficialia de esta Facultad; y

CONSIDERANDO:

Que la Secretaria General ha solicitado el inicio de las actuaciones tendientes a la cobertura del
cargo referido, atento a las necesidades funcionales de la Area Oficialia de esta Facultad,;

Que la cobertura del cargo resulta necesaria para asegurar el normal funcionamiento de las
actividades propias del area y contribuir al fortalecimiento de la carrera administrativa del
Personal Nodocente de esta Facultad,

Que el cargo cuenta con financiamiento y se encuentra vacante, conforme surge de la renuncia
por jubilacion del Sr. Jorge SANCHEZ;

Que el presente procedimiento se sustancia conforme a las disposiciones del Convenio Colectivo



de Trabajo para el Sector Nodocente de las Instituciones Universitarias Nacionales, aprobado por
Decreto N.° 366/06, la Ordenanza HCS N.° 7/2012 y las Actas Paritarias del Sector Nodocente
que resultan de aplicacion;

Que obra incorporado al EX-2025-01079052- -UNC-ME#FCEFYN el Formulario de
Especificaciones y Requerimientos del Cargo (Anexo Il del Decreto N.° 366/06), confeccionado
conforme a la normativa vigente;

Que se han cumplimentado las actuaciones previas previstas reglamentariamente para la
sustanciacion del concurso, incluyendo la intervencion de la Asociacion Gremial de
Trabajadores de la Universidad Nacional de Cordoba "General José de San Martin”, la eleccion
de los representantes del personal y la integracion del Jurado;

Que corresponde efectuar la convocatoria al concurso y aprobar la documentacion que regira su
desarrollo;

Lo actuado en las presentes actuaciones y las atribuciones conferidas por la normativa vigente;

Por ello,
LA DECANA DE LA
FACULTAD DE CIENCIAS EXACTAS, FISICAS Y NATURALES

RESUELVE:

Art. 1°) .- Llamar a Concurso Cerrado Interno para cubrir uno (1) cargo Categoria 2 (366/2) del
Administrativo Administrativo, del Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector Nodocente de
las Instituciones Universitarias Nacionales (Decreto N.° 366/06), para desempefiar funciones en
el Area Oficialia de esta Facultad, con una dedicacion de 35 horas semanales y la remuneracion
bésica vigente para la categoria, en cumplimiento del art. 10 del Anexo | de la Ordenanza HCS
N.° 7/2012, de conformidad con las disposiciones del Decreto N.° 366/06, la Ordenanza HCS N.
° 7/2012, las Actas Paritarias aplicables y la presente resolucion.

Art. 2°).- Aprobar el ANEXO I, el ANEXO Il y el ANEXO Ill, que forman parte integrante de
la presente Resolucion.

Art. 3°).- Establecer que el presente concurso se desarrollara de conformidad con las
disposiciones contenidas en los Anexos aprobados por el articulo precedente y por las normas
mencionadas en el articulo 1°, las que seran de aplicacion en todo aquello no previsto




expresamente en la presente resolucion.

Art. 4°).- Dese al Registro de Resoluciones, notifiquese, comuniquese a la Secretaria General de
la Universidad Nacional de Cérdoba, a todas las Area Oficialia de la Universidad Nacional de
Cordoba, a la Asociacion Gremial de Trabajadores de la Universidad Nacional de Cérdoba
"General José de San Martin", al Area Personal, al Area de Recursos Humanos, al Area de
Comunicacion Institucional para su difusién y archivese.
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FACULTAD DE CIENCIAS EXACTAS, FISICAS Y NATURALES

UNIVERSIDAD NACIONAL DE CORDOBA

EX-2025-01079052- -UNC-ME#FCEFYN
ANEXO | DE LA RESOLUCION DECANAL /2026

BASES PARTICULARES DEL CONCURSO

El presente Anexo establece las condiciones particulares que regiran el
Concurso Cerrado Interno convocado mediante la presente Resolucion, sin
perjuicio de la aplicacion de las disposiciones contenidas en el Convenio
Colectivo de Trabajo para el Sector Nodocente de las Instituciones
Universitarias Nacionales (Decreto N.° 366/06), la Ordenanza HCS N.° 7/2012
y las Actas Paritarias del Sector Nodocente que resulten aplicables.

1. Cronograma
El concurso se desarrollara conforme al siguiente cronograma:

PLAZOS
INSTANCIA REGLAMENTARIOS FECHAS
Publicaciéon Llamado a Concurso |15 dias habiles 18/08/26 al 07/09/26
Inscripcion Mesa de Entradas 5 dias habiles 08/09/26 al 14/09/26
Publicacion de la Noémina de|5 dias habiles 15/09/26 al 21/09/26
aspirantes
Corre traslado al involucrado 2 dias habiles 22/09/26 al 23/09/26
Prueba de oposicién 29/09/26

2. Inscripcion

Podran inscribirse Unicamente los agentes que revistan en la Planta
Permanente del Personal Nodocente de esta Facultad y que no se encuentren
comprendidos en las circunstancias del art. 8 del Anexo | de la Ordenanza HCS
N.° 7/2012. La inscripcion se efectuara durante el periodo establecido en el
cronograma precedente, por correo electronico a la Mesa de Entradas de la
Facultad mesadeentradas@fcefyn.unc.edu.ar mediante la presentacion del
Formulario de Inscripcion (Anexo lll de la Ordenanza HCS N.° 7/2012) y de los
antecedentes en un unico archivo en formato PDF.

Los aspirantes deberan presentar la documentacion requerida dentro del plazo
de inscripcion. La presentacion tendra caracter de declaracién jurada.

Vencido el plazo de inscripcibn no se admitiran nuevos antecedentes ni
documentacion complementaria, salvo los supuestos expresamente previstos
en la reglamentacion vigente.

3. Documentacion
Los aspirantes deberan presentar la documentacién exigida por la Ordenanza
HCS N.° 7/2012 y aquella que, en su caso, se indique expresamente para el
presente concurso.
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FACULTAD DE CIENCIAS EXACTAS, FISICAS Y NATURALES

UNIVERSIDAD NACIONAL DE CORDOBA

EX-2025-01079052- -UNC-ME#FCEFYN

4. Desarrollo del concurso

La prueba de oposicion y las restantes etapas del concurso se desarrollaran
conforme a las disposiciones de la Ordenanza HCS N.° 7/2012. La prueba de
oposicién se realizard el dia 29/09/2026 a las 10 hs. horas en sede Ciudad
Universitaria.

Los contenidos de la prueba, las funciones del cargo, los requisitos,
conocimientos y demas especificaciones particulares seran los establecidos en
el Formulario de Especificaciones y Requerimientos del Cargo (Anexo Il del
Decreto N.° 366/06) que integra la presente Resolucion.

5. Notificaciones

Las notificaciones correspondientes a las distintas etapas del concurso se
practicaran al correo electronico declarado por el aspirante en el Formulario de
Inscripcion, sin perjuicio de los demas medios establecidos en la normativa
vigente.

6. Recusaciones y excusaciones

Las recusaciones y excusaciones de los integrantes del Jurado podran
formularse en los plazos y con las modalidades previstas por la Ordenanza
HCS N.° 7/2012.

7. Dictamen del Jurado

El Jurado emitirA su dictamen dentro de los plazos previstos
reglamentariamente, debiendo fundar sus conclusiones conforme a los criterios
establecidos en la normativa aplicable. Concluida su actuacion, el Jurado
elevara lo actuado a la autoridad de la Facultad, la que procedera conforme a
los arts. 33 y 34 del Anexo | de la Ordenanza HCS N.° 7/2012 y dispondra la
notificacion a los participantes del orden de mérito y de los puntajes obtenidos.

8. Situaciones no previstas

Toda cuestion no contemplada expresamente en las presentes Bases sera
resuelta conforme a las disposiciones del Decreto N.° 366/06, la Ordenanza
HCS N.° 7/2012 y las Actas Paritarias del Sector Nodocente que resulten
aplicables.
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Facultad de Ciencias Exactas, Fisicas Y Naturales

Universidad Nacional de Cordoba Direccién

de

ANEXO Il
FORMULARIO ESPECIFICACIONES Y REQUERIMIENTOS DEL CARGO

1- AREA/OFICINA - DEPENDENCIA: DIRECCION DE AREA OFICIALIA — FCEFYN -
FORMULARIO ESPECIFICACIONES Y REQUERIMIENTOS DEL CARGO

2-. NECESIDAD DE PERSONAL

AGRUPAMIENTO ADMINISTRATIVO

CATEGORIA 366/02

CANTIDAD DE CARGOS: 1 (Uno)
REQUISITOS:

3- TAREAS Y RESPONSABILIDADES:
Se requerira del candidato a ocupar el cargo:

a) Desempefar tareas de direccion, coordinacion, planeamiento y organizacion general
para el logro de los objetivos institucionales;

b) Maxima responsabilidad, seriedad, flexibilidad y predisposicién en la ejecucion de las
tareas encomendadas;

c) Aptitud para el trabajo en equipo;

d) Buen trato con autoridades y personal Docente, Nodocente, y publico en general, con
énfasis en politicas de género e inclusion, impulsando un buen clima laboral;

e) Tener a su cargo la supervision y control del desempefio de los Departamentos
dependientes de la Direccion.

f) Presentacion de un plan de trabajo con definicidon de objetivos a corto, mediano y largo
plazo.

Se enuncian algunas de las funciones a realizar y habilidades a mostrar siendo esta lista
orientativa y no excluyente ni exclusiva, a saber:

e Organizar, dirigir y controlar la implementacion de las politicas, directivas y
estrategias de gestion establecida por la maxima autoridad de la Facultad y
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Facultad de Ciencias Exactas, Fisicas Y Naturales

Universidad Nacional de Cordoba Direccion

de

relacionadas con el funcionamiento del personal Nodocente dentro del area de su
incumbencia.

e Determinar las necesidades del Area de Oficialia la Facultad, tanto de recursos
humanos como edilicias y de capacitacion, en coordinacién permanente con los
directores de las areas de Ensefianza, Secretaria de Graduados y Relaciones
Internacionales, Secretaria Académica y Oficialia Mayor del Rectorado.

e Asesorar en aspectos técnicos, reglamentarios y administrativos a la Secretaria de
Graduados y Relaciones Internacionales, Secretaria Académica y Secretaria
General, entendiendo en la elaboracion, tramitaciéon y control de la documentaciéon y
actuaciones que se diligencien en ellas.

e Asistir en la tramitacion (inicio, gestion, y revisibn de su resolucion) de los
expedientes del Area, con la premisa de brindar maxima agilidad a los procesos
administrativos. Participar en la elaboracion de reglamentos y procedimientos
relacionados con el manejo de recursos humanos del Area.

e Ejecutar el programa de Evaluacion de Desempefio cuando se implemente para
todas las areas técnicas y administrativas.

4 - HORARIO DE TRABAJO:

Carga horaria de 35 horas semanales, pero se valorara especialmente la predisposicion y
flexibilidad de horario de acuerdo a las necesidades del Area y en virtud de la elevada
jerarquia y responsabilidad inherente del cargo a desempefiar.

5- CONOCIMIENTOS, ESTUDIOS Y/O TITULOS:

Se requiere que el candidato/a posea estudios secundarios completos (no excluyente) y se
valorara particularmente la formacion en gestion universitaria (no excluyente).

El candidato, sin perjuicio de los atributos personales detallados para el cargo, debe
poseer acabados conocimientos sobre las siguientes normativas:

a) Estatutos de la Universidad Nacional de Cordoba.

b) Convenio Colectivo para el Sector Nodocente de las instituciones Universitarias
Nacionales (Decreto 366/06).

c) Ordenanza HCS N° 7/2012 (Reglamento de Concursos Nodocentes) y las Actas
Paritarias N° 3, N° 8, N° 13 y N° 15.

d) Registro y control de asistencias del personal Nodocente.

e) Régimen de Procedimiento Administrativo UNC OHCSN°6/2022

f) La estructura académico-administrativa de la Facultad, resolucién HCD 173/2026.

g) Conocer el Plan de accion de Género de la UNC y de la Facultad.
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Planes de Estudio vigentes de las carreras de grado y pregrado

Procedimiento para la designacion de abanderados/as y escoltas (OHCS 3/2005)
Reglamento de emision de Titulos y Certificaciones ( OHCS 9/2015, OHCS 6/2014 y
modificatorias, OHCS 7/2015, OHCS 2/2024 y OHCS 4/2024), RR-2024-2109-E-
UNC-REC, OHCS-5/2021, OHCS 5/2023

Disposiciones relativas a la publicacion de notas y resguardo de examenes finales
(OHCD 545/2016) y al cierre de actas (OHCD 491/2017)

Procedimiento de Actas Digitales OHCS-2023-2-E-UNC-REC  RR-2023-1231-E-
UNC-REC, RD-2023-974-E-UNC-DEC#FCEFYN

m) Fechas de Colaciéon de grado y posgrado OHCS 7/1997

n)

Legalizacion de documentacion por parte de la facultad y Oficialia Mayor.

0) Resoluciones de grado y pregrado de planes actuales y caducos.
p) Organizacion del Area de Oficialia requisitos de funcionamiento, sistemas y

procedimientos, OHCS N° 7/2004. (y sus modificaciones). Manual de
Procedimientos Area Oficialia FCEFyN RHCD 925/2006

6 - EXPERIENCIA REQUERIDA:

Demostrar conocimiento y experiencia en:

Organizacion y planificacion de las funciones y tareas en Departamentos
dependientes de la Direccion de Oficialia

Manejo de los sistemas informaticos para las tramitaciones de la Facultad (GDE,
Huarpe, SIU-Guarani, Fox, entre otros) y de otras herramientas informaticas propias
del cargo a desempefiar (paquete de google drive, planillas de escritura, célculo,
etc.).

Aplicacién e implementacion de actos administrativos vinculados a la gestion de
recursos humanos y organizacion de las Areas de la Facultad.

Formacion y conduccion de personal a cargo.

Manejo y aplicacion de las normas generales vigentes en la Facultad de Ciencias
Exactas, Fisicas y Naturales, en la Universidad Nacional de Cordoba y en la
Administracion Pablica Nacional.

Experiencia y conocimiento acabado del funcionamiento del Departamento de
Oficialia.

Gestion de tramites de estudiantes y/o egresados/as, en términos de lo dispuesto
por Oficialia Mayor UNC

Elaboracién de proyectos y planificacion de procesos.

Gestion de personal.

Redaccion de actos administrativos tipicos del &mbito universitario v,
especificamente, de la FCEFyN.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE CORDOBA

FACULTAD DE CIENCIAS EXACTAS, FISICAS Y NATURALES

EX-2025-01079052- -UNC-ME#FCEFYN

ANEXO Il DE LA RESOLUCION DECANAL /2026

INTEGRACION DEL JURADO

De conformidad con lo dispuesto por la Ordenanza HCS N.° 7/2012 y las Actas
Paritarias del Sector Nodocente aplicables, el Jurado que entendera en el
presente concurso estard integrado de la siguiente manera:

1. Representantes de la Autoridad

Caracter | Apellido y Nombre

Cargo

Titular Sra. Paula Cristina
OBREGON

Directora del Area Diplomas, en la
Direccion General de Enseflanza de la
Facultad de Derecho, segin Resolucién
1521/2019

Suplente | Sra. Florencia OLMOS

Directora de Oficialia de la Direccion
General de Ensefianza y Asuntos
Académicos, segun Resolucién 1873/2012

2. Representantes del Personal Nodocente

Carécter Apellido y Nombre

Leg.

Titular Gabriela Gisel FERRARI

46105

Suplente | Marcelo ANDRES

30118

3. Representantes de la Comisién Paritaria del Sector Nodocente

Caracter Apellido y Nombre Leg. DEPEN.
Titular Maria Estela GUANZIROLI 43614 49
1° Suplente Mariana BARSEGHIAN 80052 21
2° Suplente | Marcela NIETO 28021 95
3° Suplente Héctor A. GONZALEZ 26932 46
4° Suplente | Armando Ezequiel BIANCO | 49443 5
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4. Veedor Gremial

Apellido y Nombre Reparticion

Cra. Maria Victoria CARNEVALE | Asociacion Gremial de Trabajadores de la
Universidad Nacional de Cérdoba "General

José de San Martin"
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